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ABZIOY «[letckuii can Ne 78»
Il E.A. JIbbKeHKOBa

Iopsaok yHHYTOKeHHS H 00€3.,1HYHBA HepCOHAIBHBIX JTaHHBIX
MBJOY «/lerckuii cax Ne78 KoOMOHHHPOBAHHOIO BHIA ¢ TATAPCKHM SI3bIKOM BOCIIHTAHHS
u 00yueHHsD ABHACTPOHTEIbHOr0 paiioHa r. Kazann

1. O6mue mo/105KeHAS

1.1. IMopsimok yHHYTOXKEHHUS MepcoHanbHbIX TaHHBIX B MBJIOY «JleTckuii cax Ne78
KOMOMHHPOBAHHOTO BHJA C TATAPCKHMM SI3bIKOM BOCIIUTAHHS U 00y4eHHA» ABHACTPOHTEIBHOTO
paiiona r. Kasaunu (1anee — [Topsaok) ycTaHaBIHBAeT CMIOCOOB! YHHYTOKEHHS H 00€3THIHBaHHS
HOCHTEJIeH, COIEPIKAIIHX IePCOHAIbHBIE TaHHbIE CyOBEKTOB MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX, @ TAKKE
JIHIL, YTIOJTHOMOYEHHBIX IIPOBOIHTH 3TH POLELYPBI.
1.2. Hacrosimit [Topsitok paspaboran Ha ocHoBe DenepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2006 Ne 149-
®3 «O6 urpopMamH, HHPOPMALIHOHHEIX TEXHOIOTHAX U O 3alIUTe HHPOPMALIHI,
®enepaibHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-@3 «O nepcoHaTbHBIX JaHHBIX).

2. [IpaBni1a yHHUYTOKeHHsI HOCHTeIel, coJep/KalHX NepcoHa bHbIe JaHHbIe
2.1. YHHUYTOXEHHE HOCHTENEH, COepKallluX MePCOHAIbHBIE JaHHbIE CyOBEKTOB EPCOHATBHBIX
JIaHHBIX, TODKHO COOTBETCTBOBATH CIIEIYIOLIMM MTPABHJIAM:
— ObITh KOH(HICHIIMATBHBIM, HCKITIOYast BOSMOKHOCTB TTOCIIEIYFOIMIETO BOCCTaHOBICHHUS;
— 0OPMIIATLCS IOPUANYUECKH, B YACTHOCTH, AKTOM O BBIIEJICHHH K YHHUTOXXEHHIO HOCHTENIeH,
COJIEPKALIIX TIEPCOHATBHBIC TaHHbIe CyOBEKTOB NepcoHanbHbIX JaHHBIX ([Ipumoxerne Ne 1), u
aKTOM 00 YHHYTOXXCHHH HOCHTEJICH, COAePIKAIMX [IepPCOHATbHbIE JaHHBIE CYyOBEKTOB
nepcoHanbHbIX 1aHHbIX ([Ipraoxenne No 2);
— JIOJIKHO TIPOBOIUTHCS KOMHUCCHEH 110 yHHYTOXKEHHIO NIEPCOHATBHBIX JaHHBIX:
— YHHYTOXKEHHE JI0JIKHO KacaTbCs TOJBKO TeX HOCHTENeH, comepIKallny. epCOHaTbHEIE TaHHBIE
cyOBEKTOB IIEPCOHANBHBIX JAHHBIX, KOTOPBIE MOIEKAT YHHUYTOXKEHHU!O B CBSI3H C HCTEUCHHEM
CpoKa XpaHeHHs, TOCTHKeHHEM LeTH 00pabOTKH yKa3aHHBIX MePCOHATBHBIX JaHHBIX THO0
yTpaToif HeOOXOAUMOCTH B MX JOCTHKCHHH, HE JOITycKas CIy4aifHOro MITH IIpeHaMEepPEeHHOT0
YHHYTOKEHHUS aKTyaJIbHBIX HOCHTENIEH.

3. Iops/10K YHHYTOKEHHS HOCHTEJIEl, COJepP/RALINX NIEPCOHAIbHbIE IAHHbIE
3.1. IlepcoHabHbIE NaHHBIE CYOBEKTOB MEPCOHATBHBIX JAHHBIX XPAHSITCS HE JOJIBIIE, 9eM 3TOT0
TpebyroT Lean ux 06paboTKH, U MOIEKAT YHHUYTOKCHHIO 10 HCTEYEHHH CPOKa XPaHEeHH I,
JTOCTHIKEHHH Iesel 0OpabOTKH MU B cIydae yTpaThl HEOOXOIMMOCTH B HX JOCTHIKEHHH, a
TAaK’Ke B HHBIX CIIy4Yasix, ycraHoB/IeHHbIX DeepanbHbM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-03 «O
TIepCOHATBHBIX JaHHBIX).
3.2. Hocutenu, cosiepskaliue NepcoHalbHbIe JaHHBIE CyOBEKTOB NEPCOHATBHBIX JaHHBIX,
YHHUYTOKAIOTCSI KOMHCCHEH [0 YHHUYTOKEHHUIO IIEPCOHATBHBIX JaHHBIX, YTBEPKISHHOH
npukasom 3asenytoniero MBJIOY «/Jlerckuii can Ne78 koMOMHHPOBAaHHOTO BH/IA C TATAPCKHM
SI3LIKOM BOCTIMTAHHSI H 00y4YeHHs» ABHACTPOHTENbHOro paioHa r. Kasaau (Janee - MBJIOY
«letckuii cag No78 KOMOMHHPOBAHHOTO BHIA C TATAPCKHM SI3bIKOM BOCIIMTAHHUS H 00y4YEHHS»
(nanee — Komuccus).
3.3. Hocurenu, conepikaliye nepcoHalIbHbIEe JaHHBIE CyOBEKTOB IIePCOHANBHBIX JaHHBIX,
yHuuTox)atoTes KoMuceneit B cpoku, ycTanoBneHHble PenepanrbHbM 3aK0HOM 0T 27.07.2006 Ne
152-®3 «O nepcoHaIbHBIX JaHHBIX).
3.4. KomuccHs TpoH3BOAUT 0TOOP HOCHTENEeH epCOHATBHBIX JaHHBIX, MOUTEKAIIHX
YHUYTOXKEHHIO, C YKa3aHHeM OCHOBAHHIT 71 yHUUTOXKCHHS.
3.5. Ha Bce oToOpaHHbIe K YHHYTOXKCHHIO MaTepHaIIbl COCTaBIACTCS akT Mo opMme,
npuBenenHoit B [Ipunoxernu Ne 1 k ITopsinky. B akTe ncrpaBieHHs He TOIyCKalOTCS.
Komucenst TpoBepsieT HATHYHE BCEX MaTePHAIOB, BKIIOUCHHBIX B aKT.



3.6. По окончании сверки акт подписывается всеми членами Комиссии и утверждается ответственным за организацию обработки персональных данных.

3.7. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте носителей.

3.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.

3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке:

– уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации. Измельчение осуществляется с использованием шредера (уничтожителя документов);

– хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;

– уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.

4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных

4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, по форме, приведенной в Приложении № 2 к Порядку.

4.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, утверждается заведующим МБДОУ «Детский сад №78 комбинированного вида с татарским языком воспитания и обучения».

4.3. Акт о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив «Детский сад №78 комбинированного вида с татарским языком воспитания и обучения».

5. Порядок обезличивания персональных данных

5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей.

5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

– замена части данных идентификаторами;

– обобщение, изменение или удаление части данных;

– деление данных на части и обработка в разных информационных системах;

– перемешивание данных.

5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является работник, ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.

5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого деобезличивания, уничтожаются.

Приложение № 1
к Порядку, утвержденному заведующим от _____________
Акт о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных

	
	
	Утверждаю
И.о. заведующего МБДОУ «Детский сад № 78»

	
	
	_______________Е.А. Лыженкова

	
	
	
	

	
	
	                                                                                      Приказ № _____ от  29 августа 2019 г.    

	А К Т
	
	

	_____________ № __
	
	

	____________
	
	

	о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных
	


На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов МБДОУ «Детский сад №78 комбинированного вида с татарским языком воспитания и обучения» Авиастроительного района г. Казани комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:

	№
п/п
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Носитель
	Номер
описи
	Номер
ед. хр.
по описи
	Количество
ед. хр.
	Сроки хранения 
и номера
статей
по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Итого: __________ единиц.

Комиссия в составе:

	_____________________________________
_____________________________________
	 
	____________
	 
	_________________

	
	
	
	
	

	____________________________________
	
	____________
	
	_________________

	
	
	
	
	

	___________
	
	____________
	
	_________________


Приложение № 2
к Порядку, утвержденному заведующим от ___________
	
	
	Утверждаю
И.о. заведующего МБДОУ «Детский сад № 78»

	
	
	__________________Е.А. Лыженкова

	
	
	
	

	
	
	                                                                                      Приказ № _____ от  29 августа 2019 г.    

	А К Т
	
	

	______________ № __
	
	

	____________
	
	

	Об уничтожении персональных данных
	


Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа заведующего МБДОУ «Детский сад №78 комбинированного вида с татарским языком воспитания и обучения» Авиастроительного района г. Казани от __________ № ______, составила акт о том, что ____________ уничтожила нижеперечисленные носители, содержащие персональные данные:

	Учетный номер материального носителя, номер дела и т. д.
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Тип носителя информации
	Причина уничтожения носителя информации; стирания/обезличивания информации
	Производимая операция (стирание, уничтожение, обезличивание)

	1
	2
	3
	3
	4

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего подлежит уничтожению: ________ носитель(ей).

Правильность произведенных записей в акте проверена. Персональные данные на носителях полностью уничтожены.

	Настоящий акт составили:

	________________________________
________________________________
	 
	___________
	 
	________________

	
	
	
	
	

	________________________________
	
	___________
	
	________________

	
	
	
	
	

	_________________
	
	___________
	
	________________



